ZARZADZENIE Nr22/11
WOJTA GMINY ZEL.OTOW
z dnia 13 kwietnia 2011 r.

w sprawie ustalenia zatozen do opracowania arkuszy organizacji pracy oddziatow
przedszkolnych, szkot podstawowych i gimnazjow prowadzonych przez
Gmine Ztotow na rok szkolny 2011/2012

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2001 r. Nr 142, poz.1591 z p6zn. zm.) oraz art.34a ust.1 i ust.2 pkt 3 ustawy z dnia

7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.2572 z p6zn. zm.)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ zatozenia do opracowania arkuszy organizacyjnych placowek
oswiatowych prowadzonych przez Gming Ztotéw oraz trybu opracowania 1 zatwierdzania
arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2011/2012.

ZALOZENIA DO ODPRACOWANIA ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH ODDZIALOW
PRZEDSZKOLNYCH, SZKOt PODSTAWOWYCH | GIMNAZJOW NA ROK SZKOLNY 2011/2012

. PODSTAWY PRAWNE

1. Przy planowaniu organizacji pracy oddziatu przedszkolnego, szkoly podstawowe;j
I gimnazjum nalezy uwzgledni¢ obowigzujace przepisy prawa, a w szczegdlnosci:

1) Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.2572
z pozn. zm.);

2) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674
z pb6zn. zm.)
3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w

sprawie ramowych plandw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2002 r. Nr 15,
p0z.142 z p6zn. zm.)

4) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie

ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz. U. z 2001 r.
Nr 61, poz.624 z p6zn. zm.)

5) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego
W poszczegdlnych typach szkét (Dz. U. z 2009 r. Nr 4, poz.17)

6) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 sierpnia 2009 r. w sprawie

dopuszczalnych form realizacji dwoch godzin obowigzkowych zaje¢ wychowania
fizycznego (Dz. U. Nr 136, poz.1116)

6) Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U z 2010 r. Nr 127, poz.857)
7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 stycznia 1997 r.
W sprawie zasad organizowania zaj¢¢ rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci
i mlodziezy uposledzonych umystowo w stopniu gltebokim (Dz. U. Nr 14, poz.76)



8) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie
Sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu
seksualnym cztowieka, o zasadach swiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa,

o wartosci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i srodkach §wiadome;j
prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztalcenia ogblnego
(Dz.U. 21999 1. Nr 67, poz.756 z pdzn. zm.)
8) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 grudnia 2001 r.
w sprawie warunkow i trybu udzielania zezwolen na indywidualny tok nauki oraz
organizacji indywidualnego programu lub toku nauki (Dz. U. z 2002 r. Nr 3,poz. 28)
9) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie
sposobu i trybu organizowania indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy (Dz. U.
z 2008 r. Nr 175, poz.1086)

10) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno- pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach 1 placowkach (Dz. U. Nr 228, poz.1487)

11) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie
warunkOw organizowania ksztalcenia, wychowania 1 opieki dla dzieci i mlodziezy

niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie w przedszkolach, szkotach
i oddziatach ogolnodostepnych lub integracyjnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 228, p0z.1490)

12) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie
orzeczen 1 opinii wydawanych przez zespoty orzekajace w publicznych poradniach
psychologiczno- pedagogicznych (Dz. U. Nr 173, poz.1072)

13) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 lutego 2009 r. w sprawie
organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci (Dz. U. z 2009 r. Nr 23,

p0z.133)

14) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 czerwca 2009 r. w sprawie
dopuszczania do uzytku w szkole programéw wychowania przedszkolnego i programow
nauczania oraz dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikow (Dz. U. z 2009 r. Nr
89, poz.730)

15) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 9 kwietnia 2002 r.

w sprawie warunkoéw prowadzenia dziatalnos$ci innowacyjnej i eksperymentalnej przez
publiczne szkoty i placowki (Dz. U. z 2002 r. Nr 56, poz.506)

15) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach
i szkotach (Dz. U. 2 1992 r. Nr 36, poz.155 z p6zn. zm.)

16) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot
1 wypadkow, w ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli mniemajacych wyzszego
wyksztalcenia lub ukonczonego zaktadu ksztalcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009 r. nr 50,
p0z.400)
17) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 lutego 2004 r.
w sprawie warunkow i trybu przyjmowania ucznidw do szkot publicznych oraz
przechodzenia z jednych typow szkot do innych (Dz. U. z 2004 r. Nr 26 , poz.232
z pézn. Zzm.)
18) Uchwata Nr XXXVII/400/01 Rady Gminy Ztotow z dnia 27 grudnia 2001 roku
w sprawie ustalania obowigzkowego wymiaru zaj¢¢ niektorych nauczycieli
zatrudnionych w gimnazjach i szkotach podstawowych prowadzonych przez Gming
Zlotow



II. POSTANOWIENIA

1. Organizacje nauczania, wychowania i opieki w roku szkolnym 2011/2012 okresla
arkusz organizacyjny szkoty sporzadzony przez dyrektora szkoly najpdzniej do dnia
30 kwietnia 2011 r. na podstawie planu nauczania oraz planu finansowego szkoty.
Projekt organizacji pracy szkoty winien okresli¢ zgodnie z planem nauczania przyjetym
dla danego etapu edukacyjnego i z uwzglednieniem cyklu ksztalcenia:
1) tygodniowy wymiar godzin lekcyjnych poszczegolnych przedmiotéw lub grup
przedmiotow
2) liczbe godzin:
- przydzielonych poszczeg6Inym nauczycielom,
- do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostaly rozdysponowane,
- religii/ etyki,
- pracy bibliotekarza,
- pracy $wietlicy szkolnej,
- pracy pedagoga / psychologa szkolnego,
- nauczania indywidualnego( zgodnie z aktualnymi orzeczeniami poradni),
- rewalidacyjnych( zgodnie z aktualnymi orzeczeniami)
- liczbe dzieci w poszczegolnych oddziatach z podziatem na liczbe chlopcow
1 dziewczat,
- liczbe godzin wynikajacych z podzialu na grupy

2. Do kazdego arkusza nalezy dofaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) aktualny imienny wykaz kadry pedagogicznej zawierajacy: nazwisko i imig,
nauczany przedmiot, poziom wyksztalcenia, stopien awansu zawodowego, staz pracy,
nazwa ukonczonej szkoty/uczelni-kierunek, dodatkowe kwalifikacje (studia
podyplomowe, kursy kwalifikacyjne),

2) informacje o nauczycielach przystepujacych do postepowan kwalifikacyjnych lub
egzaminacyjnych w roku szkolnym, ktérego dotyczy arkusz organizacyjny, oraz
Wskazanie terminow zlozenia przez nauczycieli wnioskoéw o podjecie tych
postepowan,

3) imienny wykaz realizacji przez nauczycieli obowigzku okreslonego w art.42 ust.2 pkt
2a- ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela,

4) wykaz dzieci zakwalifikowanych i kwalifikujacych si¢ do nauczania indywidualnego
od dnia 01 wrze$nia 2011 r.

3. Podstawe tygodniowego wymiaru godzin stanowi ramowy plan nauczania w szkotach

publicznych.

4. Liczebnos¢ ucznidéw w oddziale szkoty podstawowej i gimnazjum do 30 uczniéw,
natomiast w oddziale przedszkolnym nie powinna by¢ wigksza niz 25. Decyzj¢ w sprawach
watpliwych podejmuje Wojt Gminy Ztotow.

5. Rekrutacje do oddziatéw przedszkolnych przy szkotach podstawowych nalezy
przeprowadzi¢ do konca kwietnia 2011 r. i uja¢ w arkuszu organizacyjnym szkoly. Rekrutacja
odbywa si¢ wedhug odrebnego regulaminu rekrutacji.



6. Podziat na grupy:

- na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z informatyki- w oddziatach liczacych
wiecej niz 24 ucznidow

- na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z jezykéw obcych-w oddziatach
liczacych wigcej niz 24 ucznidw, z tym ze przy podziale na grupy nalezy uwzglednié
przede wszystkim stopien znajomosci jezyka obcego

- zajecia wychowania fizycznego sg prowadzone w grupach liczacych od 12 do 26
ucznidow, z tym ze w gimnazjum — oddzielnie dla dziewczat i chlopcow.
Dopuszcza si¢ tworzenie grup miedzyoddzialowych lub migdzyklasowych

7. Liczba godzin ponadwymiarowych dla nauczycieli 1 dyrektorow:

- godziny ponadwymiarowe mozna przydziela¢ nauczycielom tylko 1 wylacznie
w przypadkach jezeli z planu nauczania danego przedmiotu wynika potrzeba
przydzielenia takich godzin 1 sg to godziny zgodne ze specjalnoscia danego
nauczyciela. Godziny ponadwymiarowe stale nie moga przekroczy¢ 's2 pensum,

- godziny pracy dyrektora ustalajg odrebne zasady, ktore uwzglgdniajg znizke godzin
stosownie do liczby oddziatéw ( Uchwata Nr XXXVII/400/01 Rady Gminy Ztotéw
z dnia 27 grudnia 2001 r.). Godziny ponadwymiarowe state takze nie moga
przekroczy¢ ' pensum.

8. Zatrudnianie w szkole nauczycieli emerytow moze nastapi¢ wylacznie
W porozumieniu z organem prowadzacym, po wczesniejszym udokumentowaniu niemoznos$ci
zatrudnienia innego nauczyciela. Decyzje w tej sprawie mogg by¢ podjete dopiero
z poczatkiem roku szkolnego.

9. Tlos¢ etatow pracownikow administracji 1 obstugi nalezy planowa¢ na poziomie roku
ubieglego (nie moze ulec zwigkszeniu) i powinna wynika¢ z faktycznych potrzeb i zakresu
czynno$ci pracownikéw, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie przez nich czasu pracy
i racjonalne gospodarowanie srodkami finansowymi budzetu placowki.

10. Termin sktadania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2011/2012-

do 30 kwietnia 2011 r., a ich akceptacja przez organ prowadzacy nastepuje do dnia 31 maja
2011r.

Przed rozpoczeciem roku szkolnego winna by¢ dokona werytfikacja arkuszy
organizacyjnych szkoly, a w razie konieczno$ci nalezy sporzadzi¢ stosowny aneks.
Aneks nalezy przedlozy¢ Wojtowi Gminy Zlotow w terminie do dnia 9 wrze$nia 2011 r.

Wszelkie zmiany w organizacji szkoty powstate w trakcie roku szkolnego umieszczane
w kolejnych aneksach nalezy zgtasza¢ do akceptacji na co najmniej 7 dni przed datg
wprowadzenia zmian. Aneks powinien szczegétlowo opisywacé zmiany i1 uzasadnia¢ ich
koniecznos¢.
Dyrektorow szkoét i gimnazjum zobowiazuje si¢ do przestrzegania dyscypliny budzetowe;.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ dyrektorom szkot podstawowych 1 gimnazjum.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



